Escuela de Derecho
Universidad de Puerto Rico

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR
EXAMINAR Y REVISAR CALIFICACIONES FINALES

Aprobado por la Facultad el 4 de diciembre de 2013
Seccidédn 1

A. Introduccidn

Este Procedimiento se aprueba conforme a las disposiciones
contenidas en la Certificacidén Num. 14 del Senado Académico, del
afio 1984-85, segun enmendada, el Reglamento de Estudiantes del
Recinto de Rio Piedras, Capitulo I, Articulo 9, el Reglamento
General de 1la Universidad de Puerto Rico, Seccidén 24.3 y el

Reglamento General de Estudiantes de la UPR, Seccién 2.12.

Es la politica de la Escuela de Derecho garantizarle a todo el
estudiantado un proceso para examinar los criterios utilizados
para la calificacidédn obtenida en cualquier curso y para
solicitar la revisidén de 1la nota final. El profesor o la

profesora tendrd el deber de viabilizar tal proceso.

En aras de actualizar, uniformar el proceso y atemperarlo a
las necesidades actuales del estudiantado y la facultad, la
Escuela de Derecho adopta el procedimiento que se formula a

continuaciédn.

B. Principios rectores

1. Cada estudiante tiene derecho a recibir wuna calificacidn
habiendo mediado wuna evaluacidén Jjusta e imparcial Dbasada en
criterios corroborables vy aplicados por igual a todos los

participantes del curso.
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2. Los «criterios de evaluacidén deberadn corresponder a 1los

objetivos del curso, segun expuestos en el prontuario del mismo.

3. El1 prontuario de cada curso incluira toda la informaciédn
sobre sus requisitos o tareas (asignaciones o actividades) que
se tomarédn en cuenta para la evaluacidén, asi como la metodologia
que se utilizard para determinar la nota final. El prontuario
se distribuird al comienzo del curso y, de enmendarse, se les
notificaréa oportunamente % por escrito a las personas
matriculadas.

4. Al matricularse en un curso, Yy una vez transcurrido el
periodo de ajuste (de bajas con reembolso total), la permanencia
del estudiante constituird 1la aceptacién de los requisitos,

criterios de evaluacidén y mecanismos esbozados en el prontuario.

5. Con el fin de agilizar el ©proceso de examen de las
calificaciones, se exhorta al personal docente hacer disponibles

las guias de correccidén de sus exdmenes por cualquier medio, vya

sea electrdnico o fisico, al momento de entregar las
calificaciones. La administracién podra asistirle a estos
efectos.

C. Aplicabilidad

Este Procedimiento aplica a todo el estudiantado de la
Escuela de Derecho de la Universidad de Puerto Rico, a su
personal docente, incluidos los profesores adjuntos, profesores
visitantes de Puerto Rico, y al personal administrativo
involucrado en el proceso. En cuanto a los profesores
visitantes que residen fuera de Puerto Rico, el procedimiento se
llevard a cabo a través del Decano o Decana Asociado/a de 1la

Escuela de Derecho.
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La evaluacidn objeto de este procedimiento es la
correspondiente a la <calificacidén final del curso, lo que
incluird todos los elementos de evaluacidén descritos en el

prontuario.

Seccidén 2. Objetivos

Los objetivos de este Procedimiento son: uniformar el
proceso para examinar la calificacién final y el proceso de
revisiédn de dicha calificacidén; disponer los términos dentro de
los cuales habrad que actuar y establecer 1los estadndares de
diligencia que profesores, estudiantes y personal administrativo
han de seguir dentro del procedimiento; proveer el formulario
que habrédn de wutilizar 1los estudiantes para formalizar sus
solicitudes; y establecer los controles para gque el proceso sea

agil y eficaz.

Seccidn 3. Solicitud de Examen de la Calificaciédn

El/la estudiante que interese podrd examinar su calificacidn
final durante el préximo semestre, segln dispuesto en la
Certificacién Nuam. 14 del 1984-85 del Senado Académico del
Recinto de Rio Piedras de la Universidad. Para este proceso se
proveerd un formulario sencillo y serd como sigue:

A. Una vez comenzado el semestre académico, la Escuela publicaréa
un memorando en el cual se establecerd un periodo no menor de
treinta (30) dias para examinar la calificacidén final.

B. El/la estudiante gque interese, deberd solicitar examinar su
calificacién final dentro del término dispuesto por 1la
Escuela. Presentada una solicitud luego de este término sin

justa causa, quedard a discrecidédn del profesor aceptarla o no.
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1.

El/la estudiante proveerd la informacidén requerida en la
Parte A de la Solicitud para Examen o Revisidén de la

Calificacién Final que le sera provista por via

electrdénica o en la oficina de los/as secretarios/as.

. Enviaréa dicho formulario con toda la informacidn

requerida por correo electrdnico al/a la secretario(a)
del profesor(a) concernido o lo entregard en la oficina
durante horas de oficina regulares. El/La estudiante

deberd mantener copia del formulario seguin entregado.

. De entregarse en persona, el/la secretario(a) recibird el

formulario lo sellard con la fecha y hora en que se

recibe y entregard la copia sellada al estudiante.

.El/1la secretario (a) entregaréa el formulario al

profesor (a) concernido/a dentro del término de dos (2)
dias laborables después de haberse presentado por parte

del estudiante.

. El/la profesor(a) entregard al secretario(a) el original,

fotocopia, facsimil, o PDF de los elementos de evaluacidn
con sus respectivas guias de correccidédn y la escala de
distribucién de calificaciones finales, dentro de un
término de cinco (5) dias después de haber recibido 1la

solicitud.

. E1l proceso de examinar la calificacidén se efectuara a

través del secretario(a), quien citard al/a la estudiante
para entregarle los elementos de evaluacidén con la guia
de correcciédn, % la escala de distribucidén de
calificaciones finales. El/la estudiante tendrd por lo
menos una (1) hora para estudiar dichos documentos vy

tomar notas.
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7. E1/la estudiante, de solicitarlo, podra obtener copia de
la pregunta y contestacidén guia de aquella parte del
examen sobre la cual haya controversia.

8. La fecha y hora que se acuerde, serda una conveniente
para las partes y en la medida que sea posible, tal
compromiso no deberd posponerse. Si se ~cancela, es
responsabilidad de la parte que no puede cumplir con el
compromiso notificar a la otra parte y acordar una fecha
posterior que no serd méds tarde de quince (15) dias
después de la cancelaciédn.

C. Si luego de finalizado el ©periodo para examinar la
calificacién final no se le ha comunicado al o a la estudiante
la fecha para llevar a cabo dicho examen, el o la estudiante
tendrd un término de quince (15) dias laborables para recurrir
ante el o la Decano(a) para lograr el acceso a los elementos
de evaluacidén. Esta solicitud se hard utilizando el formulario
provisto para ello. En estos casos se observara el siguiente
procedimiento:

1. El/la Decano(a) gestionard directamente con el
profesor el acceso a los elementos de evaluacidn, o podra
referir la solicitud al Comité de Asuntos Estudiantiles, en
cuyo caso lo hard dentro del término de diez (10) dias
laborables de haber recibido la solicitud.

2. El/la Decano (a) o) el Comité de Asuntos
Estudiantiles dispondran de veinte (20) dias laborables
para evaluar la solicitud del/de la estudiante. Dentro de
este periodo se podrd solicitar mayor informacidén, ya sea
de parte del/de 1la estudiante o de ©parte del/de 1la

profesor(a), y se asegurard dque dentro de este mismo
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término el/la estudiante tenga acceso a los elementos de
evaluacidén, a la guia de correccidén y a la escala de
distribucidén de calificaciones finales.
3. De ser el Comité de Asuntos Estudiantiles el que realice
dichas gestiones, haréa sus recomendaciones al/a la
Decano (a) dentro del término de los siguientes cinco (5)
dias laborables después de expirado el primer término de
veinte (20) dias laborables a que se refiere el inciso C2.
D. Una vez examinados los elementos de calificacidén Jjunto con
las guias de correccién y la escala de distribucidén de
calificaciones finales, si el estudiante estd satisfecho y no
tiene interés en solicitar la revisién de la calificacién
final, se dard por terminado el proceso. Del/de la estudiante
no estar de acuerdo con su calificacidén deberd proceder

conforme la Seccidn 5.

Seccidn 4. Procedimiento Alterno de Examen de la Calificacidn.

El personal docente gque 1lleve a cabo procedimientos de
revisidén mediante entrevistas personales, discusiones grupales u
otros medios, ©podrd hacerlo cumpliendo <con los siguientes
requisitos:

1) Que el/la estudiante tenga acceso a los elementos de
evaluacidén, las guias de correccidén y la escala de
distribucidén de calificaciones finales.

2) Que el/la estudiante, de solicitarlo, tenga por 1o menos
una hora para examinar dichos documentos y tomar notas,
salvo que no podrd tomar notas de aquellas partes del
examen que contengan preguntas de seleccidén multiple o

preguntas objetivas.
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3) Que el/la estudiante, de solicitarlo, pueda obtener copia
de la pregunta y contestacidén guia de aquella parte del
examen sobre la cual haya controversia. No tendra derecho
a copiar la pregunta ni la guia de correccidn cuando se
trate de preguntas de seleccidén maltiple u objetivas.

Una vez examinados los elementos de calificacién Jjunto con las
guias de correcciodén % la escala de distribucidén de
calificaciones finales, si el estudiante estd satisfecho y no
tiene interés en solicitar la revisidén de la calificacidén final,
se dard por terminado el proceso. Del/de la estudiante no estar
de acuerdo con su calificacién deberd proceder conforme la
Seccidén 5.

Si el/la estudiante procede a solicitar una revisidén de la
calificacidén a tenor con la Seccién 5 de este Reglamento, el
profesor deberd cumplir con los términos alli establecidos.
El/la estudiante, tanto para el examen de la calificacidén como
para la solicitud de revisidn, contard con los remedios

apelativos establecidos en este Reglamento.

Seccidn 5. Solicitud de Revisidn de la Calificacidn

A. Si una vez vistos los elementos de evaluacidén Jjunto con la
guia de correccién y la escala de distribucidén de
calificaciones finales, el estudiante interesa solicitar que
se revise la calificacidén obtenida, tendrd un término de diez
(10) dias laborables para solicitarlo.

B.Si el/la estudiante tiene objecidédn respecto a la redaccidn de
alguna pregunta de seleccidén multiple u objetiva, podra
preparar su escrito de revisidén conforme a las siguientes

alternativas:
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1. Redactarad su escrito en el lugar y hora acordado con el
profesor vy, de no haber acuerdo, en el lugar vy hora
dispuesto por la Decana.
2. Podra preparar su escrito de revisidén y entregarlo en el
término de diez (10) dias.
Bajo ambas alternativas, en la preparacién de su escrito no
podrd copiar la pregunta ni las alternativas. E1 estudiante
recibird copia de su escrito de revisidén de la pregunta de
seleccidén multiple u objetiva. Al original de su escrito se le
adjuntard copia de la pregunta en cuestidén con la contestacién
que el profesor entiende correcta y su Jjustificacidén. Este tipo
de revisidén se atenderd conforme a los términos dispuestos de
las letras D a la I.
C.S1 el estudiante tiene objecién sobre alguna pregunta de
discusiédn,
1. Solicitard la revisidén de la calificacidén en la Parte
B del formulario provisto para este fin y anejarad al
mismo los fundamentos en que se Dbasa. El formulario se
entregard mediante correo electrénico o) en horas
regulares de oficina a las/los secretarios(as) de la
facultad, quien lo sellard con la fecha y hora en que se
recibe. El/la estudiante deberd conservar copia de su
solicitud de revisidn.
2. El/la secretario(a) notificard y entregard al/a la
profesor(a) concernido(a) la solicitud de revisidén de la
calificacién dentro del término de dos (2) dias

laborables contados a partir de su recibo.



Procedimiento para Examinar y Revisar Calificaciones
Pégina 9 de 10

3.E1/la profesor(a) tendrada un término de treinta (30)
dias laborables para atender y resolver la solicitud de
revisidén formulada por el estudiante.

4.51 han transcurrido treinta (30) dias laborables sin
que el/la estudiante tenga contestacidn sobre la
solicitud de revisién de su calificacidén, o si ha
recibido contestacién del profesor pero no estad de
acuerdo con la misma, podrd recurrir ante el/la Decano (a)
dentro del término de guince (15) dias. Para ello, el
estudiante presentard su peticidén junto con el formulario
y los documentos pertinentes que hayan sido entregados
previamente como parte de su solicitud de revisién.

D.El1/la Decano(a) podrd gestionar la solicitud, o referirla al
Comité de Asuntos Estudiantiles dentro del término de diez
(10) dias laborables de haberse recibido en su Oficina.

E.E1/la Decano(a) o el Comité de Asuntos Estudiantiles
dispondradn de veinte (20) dias laborables para evaluar la
solicitud del/de 1la estudiante. Dentro de este periodo
podran solicitar mayor informacidén, ya sea de parte del/de la
estudiante o de parte del/de la profesor(a) y procuraradn gue
dentro de este mismo término el/la profesor(a) conteste la
solicitud de revisién del/de la estudiante.

F.Si es el/la Decano(a) quien realiza estas gestiones, éste/a
informard la determinacidén final al/a la estudiante dentro
del término de los siguientes diez (10) dias laborables
después de expirado el primer término a que se refiere el
inciso E anterior.

G.Si es el Comité de Asuntos Estudiantiles quien realiza estas

gestiones, éste informaré el resultado o) dara sus
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recomendaciones al/a la Decano(a) dentro del término de los
siguientes diez (10) dias laborables después de expirado el
primer término a que se refiere el inciso C anterior.

H.E1l/la Decano(a) dispondrd de diez (10) dias laborables una vez
recibido el informe del Comité de Asuntos Estudiantiles para
comunicar la determinacién final al o a la estudiante.

I.Cuando el profesor haya contestado, la intervencién del
Decano(a) o del Comité no entrard a considerar aspectos
sustantivos a menos dque se trate de errores crasos y
patentes, lo cuales deberdn sefialarse y fundamentarse en 1la

solicitud de revisidn.

Seccidédn 6. Derogaciones

Este Procedimiento deja sin efecto La Certificacidén sobre
el Procedimiento para Revisién de Calificaciones del 7 de mayo

de 2003.

Seccidén 7. Vigencia

Este Procedimiento entrard en vigor inmediatamente después

de su aprobacidn.



