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AVISO

Esta cdpsula informativa se basa en informacion provista en la Guia para
planificar y comenzar una empresa en Puerto Rico, la misma ha sido preparada
por la Clinica de Desarrollo Econdmico Comunitario: Organizacion y Autogestion
(2022) de la Clinica de Asistencia Legal de la Escuela de Derecho de la
Universidad de Puerto Rico. También se ufilizd como referencia la Guia Bdasica
de Incorporacion del Departamento de Estado de Puerto Rico. El propodsito de
esta cApsula es ser un insfrumento de referencia. El tema que se atiende son las
origntaciones bdsicas al momento de planificar su negocio o corporacion, pero

O se sustituye el consejo legal de una abogada o abogado licenciada/o. Las
leyes y reglamentos utilizados para su redaccion fueron consultados antes de su
publicacion. No obstante, con el paso del tiempo, tales leyes y reglamentos
pueden sufrir enmiendas o ser derogadas, por lo que se aconseja revisar y
actualizar la informacion al momento de ufilizarla. Al final de la cdpsula se
exponen las referencias utilizadas en este insfrumento, en adiciobn a una
advertencia sobre el uso de la misma.




sIncorporarse o no incorporase?

IMPORTANTE: Para usted hacer negocios en Puerto Rico no se
tiene que incorporar.

Sin embargo las personas que determinan adoptar esa estructura
legal lo hacen por varias razones, pero la principal es para
proteger el patrimonio personal. Debido a que las corporaciones
son entidades juridicas cuya personalidad estd separada de la de
sus duenos, éstas responden con sus activos presentes y futuros por
sus obligaciones. Excepto casos excepcionales, las y los duenos no
responden con su patrimonio.

Hay varios tipos de entidades corporativas, enfre estan:
Con fines de lucro [regular]

De beneficio social

intima

Sin fines de lucro




Crear la entidad juridica de su preferencia

% Crear la entidad juridica de su preferencia es muy sencillo y
lo puede hacer electronicamente.

Primero: se accede al Registro Electronico de Corporaciones y
Entidades” a través del portal del Departamento de Estado,
https://rceweb.flhst.com/es/. La tarifa para una corporacion
con fines de lucro es 150%, para una corporacion sin fines de
lucro es de 5%. Este pago se realiza al final con una tarjeta de
crédito.

egundo: obtener el nimero de identificacién patronal para la
corporacion. Este se obtiene del Internal Revenue Service o
Servicio de Rentas Internas Federal (IRS). La pdgina es
https://www.irs.gov/es o mediante teléfono al llamar a 1-800-
4933. Obtener este nimero no tiene costo alguno. Si se
equivoca y entra a una pdagina en la que le indiquen que debe
pagar, no prosiga. Salga de esa pdgina electronica y
asegurese de buscar la pdgina del IRS.

% Una vez obtenga el numero patronal, debe activarse como
conftribuyente en Hacienda, mediante el formulario SC 4809.
https://hacienda.pr.gov/sites/default/files/sc 4809 O.pdf — ]

Modelo SC 4809 Gobierno de Puerto Rico - Government of Puerto Rico
;z'fz‘ﬂi . Departamento de Hacienda - Department of the Treasury
g Informe de Numero de Identificacién - Organizaciones (Patronos)

i%.E Information of Identification Number - Organizations (Employers)

1. Namero dé ldentiicacion Patronal 2. Nimero de Identificacion Patronal anterior 0 incorrecta (si aplica)
Employer Identification Number Previous o incormect Empioyer Identification Number (if applicable)
3. Nombre legal - Legal name 4. Nombre comercial (si es distinto al del encasillado 3)

Trade name (if different from name on box 3)

5. Fecha de organizacién | 6. Fechade comienzo del negocio | 7. Lugarde izacion
Date of organization Date business started Place of of ation

Dia Mes Aho Dia Mes Ao 8. Numero istro del Departamento de

(Day) {Month) (¥ear) Day)  Month) (Vear) Estado - riment of State Registry No.

9. Naturaleza del negocio - Nature of business [10. Teléfono - Telephane 1. Cambia do direccién |
¢ Change of address

12. Direccion postal - Mailing address 13. Localizacion de la industria o negocio [si es diferente)

Location of industry or business (if different)

14.Clase de organizacion - Typa of arganization

Sucesién Fideicomiso Individuo Sociedad ‘Corporacion Otros
[l Estate O] Trust [l Individual [l Fartnership Dcnrpmaﬁan I:lochem
15.Ultima planilla radicada 16. Periodo de contabilidad 17.Idioma: DEspaﬂol Inglés
Last income fax return filed Acoounting pariod Language: Spanish Engligh|
18. Clase de exencién contributiva - Type of income tax examption 18. Tipo de retencién - Type of withholding
D Incentivo Zona Historica D Transporte Aéreo D Otros D Patronal D Servicios Profesionales
Incentive Historic Zone Air Transportation Othe Employer Professional Services

D Sin Fines de Lucro D Rehabilitacién de Santurce D Facilidades Médicas |:| ASUME D Otros
Nongrafit Rehabilitation of Santurce Medical Facilities ASUME Others

20. Nombre del duefio - Ownersname  (Accionista principal o socio gestor) |21. Namero seguro social - Socia
(Principal stockholkder o managing partner)

| security number

22. Nombre del conyuge - Spouse’s name 23, Nimero seguro social - Social security number|
24. Direccion residencial - Home address 25, Teléfono residencial

Home telephone

( )
26. Nombre del agente - Agent's name 27. Numero de identificacion patronal o seguro social - Employer

identification or social security number

28. Direccion postal del agente - Agent's mailing address 29. Ocupacion - Occupation

30. Teléfono - Telephane
( )

31. Numero de especialista - Specialist's number

|
Nombre (letra de molde) Firma T\t}.} Fecha
Name (print) Signature Title Date

Veéanse instrucciones al dorso (See instructions on back)
Poriodo de conservacion: Seis () afios - Canservation period : Six (6) ye ars


https://rceweb.f1hst.com/es/
https://www.irs.gov/es
https://hacienda.pr.gov/sites/default/files/sc_4809_0.pdf

Hacienda, Registro de Comerciantes y
Ofros

» Una vezrealice lo anterior, fambién desde Hacienda puede inscribirse en
el Registro de Comerciantes, mediante el formulario modelo SC
2914 https://hacienda.pr.gov/downloads/pdf/formularios/SC%202914.pdf.
La inscripcion la debe realizar desde la internet, accediendo al siguiente
enlace: hitps://suri.hacienda.pr.gov/

» Teniendo ya el nuUmero patronal, es necesario que de tener empleadas/os
se registre como patrono con el Departamento del Trabajo y Recursos
Humanos. Esta inscripcion se puede hacer electronicamente accediendo
al siguiente enlace:
https://patronos.trabajo.pr.gov/patronos/acercade.aspxeld=228 &«M=286 &F
=12



https://hacienda.pr.gov/downloads/pdf/formularios/SC%202914.pdf
https://suri.hacienda.pr.gov/
https://patronos.trabajo.pr.gov/patronos/acercade.aspx?Id=228&M=286&F=12
https://patronos.trabajo.pr.gov/patronos/acercade.aspx?Id=228&M=286&F=12

Exencion de contribucion

sobre ingreso

>

>

IMPORTANTE: Toda enfidad sin fines de
lucro para ser exenta de contribuciones
sobre ingreso en Puerfo Rico, debe
solicitar exencion contributiva anfe el
Departamento de Hacienda, mediante €l
rmulario SC 2645. No obstante, la
solicitud, la realiza mediante el sistema
unificado de rentas internas (SURI). Para
sU conveniencia vea el siguiente
enlace: hitps://hacienda.pr.gov/downlog
ds/pdf/formularios/SC%202645.pdf

Este formulario lo puede usar para hacer
un “borrador' de su solicitud. La solicitud
real, la tiene que hacer en linea por el
Sistema SURI, dentro del cual ya debe
tener una cuenta si obtuvo el certificado
de comerciante.

Madelo SC 2645 Gohierna de Pusrto Rico
Roc Bon W D&paﬂamanln de Hacienda
Negociade de Asi C iva y Consultas Expeciali
@““"‘ﬁf
i‘}m M“ Solicitud de Exencion Contributiva bajo la Seccion

1101.01 del Cddigo de Rentas Internas para un Nuevo Puerto Rico

Debe someler un pago de $300 & 5400 con esta solicilud. 51 la informacion y documenlos requerides
i S0 SOMElitos conjurlaments con el pago comespondients, 1a solicilud le sa1a devuslta.

Parte | - Informacion General

Mombre compleln de & organizaciin (sagin registrado en &l documenio ofical que |a crea)) Huimern de kdeniificacon Patonal

Direccién Postal (Apartads, Pueblo, Pais, Cédigo Postal) Dectitn Fisca (Urbanizacdn o Condamind, MOmMens,
Calle, Pughiln, Pais, Cosgn Poatal)

Mombre, direccidn postal y beléfono de la persona con quien debemos comunicamos en &l caso de necasitar informacion
adcional (Acompane copia del Poder y Dedaracin de Represerniacion, Modelo SC 2745)

Perioge te Contabiided Fecha de inciparsssn Fecha de comienzo Regatre Momen
U CanZaCin 8 OPErationes

Indigue &l caracler o |a organizaciin (&) cadtaliva, educaliva, iga comercial, Bya chvica, dub sodal, ele.)

o
o

1. i La organizacidn ha sdicilado exencidn previamente bajo esia seccidn o bajo cualquier olra seccidn del Cadigo
e Renlas Internas de Puerln Rico de 1994, sagin enmendadn, o bajolkaLey de Gontibusiones sobre Ingresos
de 1854, zegin enmendada? e et et e e
Si la confestacidn es afin nalva £ p que

2. ; Laorganizacion disfrula de exenciin bajo el Codige Federal de Renias IMBMEST ... coccoceece e
il confestacion es afirmaliva, Bvor induir copia de dieha opinicn

IH H

3. ¢ Ha rentido planilla de conbribuosn sobre ingresas o 1a planilla infonmaliva de organizaciones exemas? ...
Indgue ios afios.

4. Indque en & encasilado cormespondiente su clase de organizacson & ncluya s doocumenlos requerdos.

a. Cosporacion Cenicade de Incorporaciin (inchiyendo enmiendas), Cenificado de Registro y
Cenicade de Radicacion de Informes Anuales (Good Standing) emilido por el
Depanaments de Estado (5 se ncafpon haos mas de 2 afos). & regaments
inlerma y copia del Certicado de Regiato de Comercianie.

Deni eslar registraso bajo |a Ley General de Coporfaciones de Pueo Reso

. Fideicomisa Escrilura de Constibucitn notarizada.

C. Asociacion Anicules de Asociacin, Conslilucion o documento legal mediante kog cuales
ge cred y e replamento inlemo.

Comsereacion. Cincosnta (50] aflos


https://hacienda.pr.gov/downloads/pdf/formularios/SC%202645.pdf
https://hacienda.pr.gov/downloads/pdf/formularios/SC%202645.pdf

F

Poliza del Fondo del Seguro del Estado

» Al convertirse en patrono también es

necesario obtener una pdliza del
Fondo del Seguro del Estado. El
enlace es el siguiente:
https.//www .fondopr.com/patronos/

polizas-requisitos-formalizarlas/

Este seguro es beneficioso para la
persona empleada, y también es de
mucho beneficio para el patrono
asegurado.


https://www.fondopr.com/patronos/polizas-requisitos-formalizarlas/
https://www.fondopr.com/patronos/polizas-requisitos-formalizarlas/

1.
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GUIA BASICA DE INCORPORACION, Departamento de Estado,
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Desarrollo Econdmico Comunitario: Organizacion y Autogestion (2022).
Guia - FINALWEB Revisado2022 (2).pdf - Google Drive

Ley General de Corporaciones de 2009, Ley NUm. 164 de 16 de Diciemlbre
de 2009, segun enmendada.
hitps://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Corporaciones

7620Privadas/164-2009/164-2009.pdf

N S


https://docs.pr.gov/files/Estado/Formularios%20mas%20buscados/GuiaBasicaCorp17Jul2017.pdf
https://docs.pr.gov/files/Estado/Formularios%20mas%20buscados/GuiaBasicaCorp17Jul2017.pdf
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https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Corporaciones%20Privadas/164-2009/164-2009.pdf
https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Corporaciones%20Privadas/164-2009/164-2009.pdf
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